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CE ZELITE VECJI POGLED STRANI (VECJE CRKE) KLIKNITE NA TIPKOVNICI
ISTOCASNO TIPKI »CTRL« IN »+«.




1. PRUAVA

Odpremo spletni brskalnik ter v naslovno vrstico vnesemo naslov
https://zdis.crm4.dynamics.com/ ter pritisnemo tipko »Enter«.

Nov zavihek X
& Cl | O httpsy//zdis.crmd.dynamics.com/
i Aplikacije  Za hitri dostop postavite svoje zaznamke v vrstico z zaznamki. Uvozi zaznamke zdaj ...

Google

Slovenij

{=

Brskalnik nam odpre prijavni obrazec, v katerega vnesemo uporabnisko ime vasega drustva
v obliki diSTEVILKA@zdis.si ter pritisnemo gumb »Naprej«.

Microsoft Dynamics 365

Be Microsoft
Vpis

di9999@zdis.si

Ali ne morete dostopati do svojega racuna?

Q Moznosti vpisa



https://zdis.crm4.dynamics.com/
mailto:diŠTEVILKA@zdis.si

V naslednjem koraku vpisujemo geslo, ki nam ga je dolocila Zveza in pritisnemo gumb
»Vpis«:

Microsoft Dynamics 365

a® Microsoft

< di998S@zdis.si

Vnesite geslo

Pozabil sem geslo

V tem koraku lahko v primeru pozabljenega ali neveljavnega gesla:
- javimo Zvezi, da nam geslo ponastavi



2. POGLEDI

V meniju zgoraj levo izberete vase delovno mesto: »Evidencni karton« ali »Koledar
kapacitet«. Izberite »Evidencni karton«.

- za pregled podatkov DI in urejanje lastnega DI kliknite »Drustva«

- za urejanje €lanov oz. vnos novega &lana kliknite »Clani«

- za pregled &lanarin kliknite »Clanarine«

i  Dynamics 365

~ Iskanje po majih aplikacijah ..

w Objavljeni programi (4)

Evidencni karton Koledar kapacitet Sredisce za prodajo ZDIS

S to mobilno aplikacijo za
upravljanje odnosav lahko

3. UREJANJE PODATKOV OBSTOJECEGA DRUSTVA

Za urejanje podatkov o vasem DI, v levem stranskem meniju kliknite na »Drustva«.

PokaZejo se vam vsa drustva — poiscite in kliknite na polje »Ime drustva« - lastno drustvo,
kjer lahko uredite podatke.

Dynamics 365 Evidenéni karton O Iskanje

= B Pokazi grafikon () Osvesi A Poslji povezavo po e-p.. |~ Uporabni3ka navodila ZaZeni porodilo @ Izvozi v Excel | 2 Odpri nadzorne ploiée
2 Domov . - —
- Aktivna drustva* TF Urejanje stolpcev v Urgjanje filtrow Filtriranje po kljucni besedi
(® Nedavno A4
& Pripeto o D & Imedrustva T Telefon v Naslov 1: Ulica 1+ Naslov 1: Mesto v Poitna tevilka v E-pota v
o ancrilkanion DI Ajdovicina - Vipava 05/3661-211, Jerkic ... Gregorciceva ul. 32¢ Ajdovicina jdovigina di.ajdovscina@gmail.com
I Drugtva D C“-;i‘d;‘.-ec 02/8184-895, Kolar ... freinjevec g4 Cureimevec 2310 - Slovenska ... di.cres94@gmail.com
,C{ Clani DI Ernomelj 07/3053-240, Matko... Kolodvorska 34 Crnomelj 8340 - Crnomelj drustvo.invalidov2@siol.net
&3 Clanarine = P s -
DI Domnberk Cuk Marjan 031/309... Gregoréideva 13 Dornberk 5294 - Domberk di.dernberk@gmail.com
DI Dravograd 02/8784-200, Kodru... Trg 4. julija 18 Dravograd 2370 - Dravograd di@dravograd.si
DI Grosuplje 01/7862-221, Perme... Kolodvorska cesta 5 Grosuplje 1290 - Grosuplje drustvoinvalidov.grosuplje@gma



Odpre se nam okno s podrobnimi podatki o drustvu. Ce je potrebno, popravite podatke o
drustvu in nato kliknite gumb »Shrani in zapri«.

Dynamics 365 Evidenéni karton 2 Iskanje
= € B Shrani  @° Shraniin zapri &% Odpriorganigram [ Deaktiviraj (O Osvezi  © Preveri dostop : Slf;g:a -
it Domov
o DI Muta - Shranjeno
(© Nedavno v Druétvo -+ Informacije
57 Pripeta ~  Sploéno Clani Povezano
Evidenéni karton
| Drugtva me drustva * DI Muta Kratko ime DI Muta
R Clani —
E-posta drinv-muta@krs.net =z Telefon 082 811 328, Tratnik Janez 041 797 587
& Clanarine
Spletno mesto —— Faks

082/811-328

Ulica Glavni trg 27 Mesto Muta
Poitna itevilka [&] 2366 - Muta Obéina ] Muta
Regija/KOO Korodka

4. VNOS NOVEGA CLANA

Za vnos novega €lana, v levem stranskem meniju kliknite na »Clani.

Dynamics 365

mt Domov
(©) Nedavno N
s Pripeto Vg
Evidenéni karton
Drustva

I ,Q Clani

& Clanarine

Prikaze se nam seznam aktivnih ¢lanov, nad njim pa v zgornjem meniju akcije, ki jih lahko
izvajamo.

V zgornjem meniju kliknemo na gumb »NOVO«.



Evidenéni karton O lIskanje

€ B Pokazi grafikon Novo (D Osveii R Poilji povezavo po e-p. | v Uporabnitka navedila fil] Zazeni porodile

Aktivni élani ~ TF Urejanje stolpcev 5 Urgjanje filtrov Filtriranje po kljucni besed

Odpre se okno za vnos novega c¢lana, v katerega vnesemo podatke o ¢lanu. Polja z * so
obvezna, priporo¢amo pa, da izpolnite ¢im vec podatkov.

Evidenéni karton O Iskanje

(S = Shrani @ Shraniin zapri Movo

Novo: Clan
Clan - Informacije

Sploéno  Kategorije, vzroki, pripomocki  Izobrazba, zaposlitev, viri za preZivl.. Drugo Clanarine  Conflicts Tab  Opombe in dejavnosti
MNaziv (dr.. mag., ... ——— Evidenéna &t. Elana ——
me - SluZbeni telefon ——
Drugo ime - Domaéi telefon —-
Priimek I Maobilni telefon -
Drustvo --- E-poita -
Spol --- Datum rojstva -

Status £lana Leto vpisa -

Ko zaklju¢imo z vnosom podatkov o ¢lanu, kliknemo »Shrani in zapri« v zgornjem
meniju.
|

€ — Shrani ‘] Shrani in zapri MNowvo

Novo: Clan
Clan - Informacije



5. ISKANJE CLANA

Pojdite v pogled »Clani« tako, da v levem stranskem meniju kliknete na »Clani«. PrikaZe se
nam seznam aktivnih ¢lanov, nad njim pa v zgornjem meniju akcije, ki jih lahko izvajamo.

V okence »Filtriranje po klju¢ni besedi« vtipkajte najprej PRIIMEK iskanega Clana in
pritisnite »Enter«

< [&] Pokazi grafikon Nove () Osvesi [ Potlji povezavo po e-p... | ‘ Uporabnigka navodila foll Zazeni porodilo

Aktivni élani ~ TF Urejanje stolpcev 5 Urejanje filtrov Filtriranje po kljugni besedi

Pokazejo se vam rezultati iskanja. S klikom na ime ¢lana se odpre novo okno s podrobnimi
podatki o ¢lanu. Popravimo podatke o ¢lanu in kliknemo gumb »Shrani« ali »Shrani in
zapri« v glavnem menijo zgoraj levo.

Aktivni ¢lani* ~ TH Urejanje stolpcev =7 Urejanje filtrov novak b
IZ::} o Polng ime T v Datu... ~ Statu... ¥ Naslov 1: Ulica 1+~ Naslov 1: Mesto ~ Postna stevilka ~ Obcina ~ Kat. invali... ~ St
N :--\-ak’ L] L Y Muta 2366 - Muta Muta - a
vo G D L Muta 2366 - Muta Muta T O

6. UREJANJE PODATKOV OBSTOJECEGA CLANA

Pojdite v pogled »Clani« tako, da v levem stranskem meniju kliknete na »Clani«. Prikaze se
nam seznam aktivnih ¢lanov, nad njim pa v zgornjem meniju akcije, ki jih lahko izvajamo.

V okence »Filtriranje po kljucni besedi« vtipkajte najprej PRIIMEK in nato IME iskanega
¢lana in pritisnite »Enter«

[S & Pokazi grafikon Naovo C_) Osvezi  GF Podlji povezavo po e-p... | - Uporabnigka navodila fall Zazeni porodile ™
Aktivni élani ~ TF Urejanje stolpcev 5 Uregjanje filtrov Filtriranje po kljuéni besedi
PokaZejo se vam rezultati iskanja. S klikom na ime ¢lana se odpre novo okno s podrobnimi

podatki o ¢lanu. Popravimo podatke o ¢lanu in kliknemo gumb »Shrani« ali »Shrani in
zapri« v glavnem menijo zgoraj levo.

Aktivni élani* - T# Urejanje stolpcev 57 Urejanje filtrov novak *
i:::' & Polno ime T + Datu... ~ Statu... ¥ Naslov 1: Ulica 1~ Naslov 1: Mesto ~ Postna stevilka v Obéina ~ Kat. invali... ~ St
Novak Gl oy N Muta 2366 - Muta Muta Gy @
N :1_ - _ Muta 2366 - Muta Muta “ D



7. PREGLED IN VNOS NOVE CLANARINE

Pojdite v pogled »Clanarine« tako, da v levem stranskem meniju kliknete na »Clanarine«.
PrikaZze se nam privzeti pogled v sklopu ¢lanarin (le-tega lahko spreminjamo), nad njim pa v
zgornjem meniju akcije, ki jih lahko izvajamo.

Ko sistem naloZi morebitne ¢lanarine, lahko v zgornjem glavnem meniju kliknete na gumb
»Novo«.

Dynamics 365 Evidenéni karton P Iskanje
— < ] Pokazi grafikon MNovo Iﬁ[ Izbrigi |
{fat Domov . v .
- Aktivne clanarine -
(© Nedavno N
& Pripeto W ::' MNaziv ~ Palno im... ~

Evidenéni karton
Drustva

T w
L ]
L
I‘{:} Clanarine _

Odpre se vam novo okno za vnos €lanarine, v katerega vnesemo podatke o ¢lanarini. Polje

»Clan, deluje kot iskalnik — vpidemo priimek, sistem nam spustnem meniju predlaga ¢lana,
ki ga kliknemo.

= (S ) Shrani @ Shraniin zapri Nova

far Domov > .
- Novo: Clanarina

m
(8} MNedavno

Sploéno  Opombe

s~ Pripeto v
Evidencni karton & Nazi
Drustva
. Clan ‘ poizci: Clan 0O Leto
R Clani | -
. {avni Clani i zapisi
I &3 Clanarine Znesek Datum pladila -
7 C—
Poverjenik 8] _ Lastnik . @ # DI Muta (Nedosegljiv)
Opomba H .

Ko zaklju¢imo z vnosom podatkov o ¢lanarini, kliknemo »Shrani in zapri« v zgornjem
meniju.



8. FILTRIRANIJE IN RAZVRSCANJE ZAPISOV

Na aktivnem pogledu lahko zapise razvrSs¢amo po abecedi narascajoce ali abecedi padajoce.
Kliknemo na ime stolpca, po katerem hocemo razvrstiti zapise in izberemo eno ali drugo
moznost:

Polno ime T + Dat

+ T Razvrstiod Ado 7

| Razvrstiod 2 do A

S Filtriranje po:

S klikom na izbiro »Filtriranje po« omogocimo filtriranje trenutnega pogleda glede na
izbrani stolpec.

Aktivni ¢élani ~ 7 Urejanje stolpcev % Urejanje filtrov Filtriranje po kljuéni besedi
'1:3' E?'ﬁ Polng ime T ~ Datu... ~ Statu... ~ Naslov 1: Ulica 1~ Naslov 1: Mesto ~ Postna stevilka ¥ Obéina ~ Kat. inval... >~ 5t. odlo
R I Razvrstiod AdoZ |
- - ‘ Muta 2366 - Muta Muta
| Razvrstiod 7 do A
O L) L) Podvelka 2363 - Podvelka Podvelka

57 Filtriranje po:

V primeru na sliki, smo izbrali stolpec »Postna Stevilka« in v polje vpisali »mu«; na levi ali
spodnji strani se nam prikaze izbirnik, kjer kliknemo na Zeljeni kraj. Potrdimo s klikom na
gumb »Uporabi«.

T3 Urgjanje stolpcev %Y Urejanje filtrov Fi
. Statu... Maslov 1: Ulica 1+ Maslov 1: Mesto v~ Poitna stevilka Obcina v
L ] Muta Filtriraj glede na >

G Podvelka Je enako

2366 - Muta ‘ my

3223 - Loka pri Zusmu
9000 - Murska Sobota

9001 - Murska Sobota
2366 - Muta Muta
9501 - Murska Sobota - Mura

9600 - Murska Sobota - Poita Slovenije d.o.o., PE Murska Sobota 2366 - Muta Muta

10



9. NAPREDNO ISKANJE

V meniju kliknemo na gumb »Urejanje filtrov«.

Evidenéni karton O Iskanje
S & Pokazi grafikon Nove () Osvesi [ Poilji povezave po e-p.. | s Uporabnigka navodila fill Zazeni porodile
Aktivni ¢lani ~ [T# Urejanje stolpcev 5 Urejanje filtrov Filtriranje po kljuni besedi

Prikaze se nam pojavno okno, kjer moramo definirati pogoje prikaza, tako, preverimo, da
nam obstojeca pogoja Ze ustrezata (stanje je enako »aktivno«, podporni ¢lan je enako
»ne«), ter s klikom na gumb »Dodaj« nato »Dodaj vrstico« dodamo pogoj:

‘ Urejanje filtrov: Clani

" Ponastavitev na privzeto

D | Stanje ‘ | Je enako | Aktivno X
D Podporni clan ‘ | Je enako | Me bt
—+ Dodaj ~

(¥) Dodaj vrstico
— Dodaj skupino

HY Dodaj povezano entiteto

Ce Zelimo najti npr. ¢lane, ki so rojeni leta 1950 v prvem polju izberemo podatek »Leto
rojstva«, v drugem polju »Je enakog, v tretje pa vpiSemo vrednost »1950«. Nato kliknemo
»Uporabi«. (glej obe sliki)

11



I Urejanje filtrov: Clani

=1 1D segmenta
g & Ponastavitev na privzeto Ime
= Invalidnina
al )
\ S .
= Invalidski vozicek
In
D Stanje < | = lzobrazba
tn = Kat. invalidnosti
tb D Podporni €lan ~ | @ Lastnik
i =1 Lastnitka poslovna encta
D Izberi polje ~ | = Leto rojstva
n
Leto vpisa
b |+ Dodaj
‘= Medicinski pripomocki za okvaro =
I~
Urejanje filtrov: Clani
" Ponastavitev na privzeto
\_J
D Stanje ~ || Je enako ~ Aktivno X e
D Podporni €lan e Je enako e MNe bt e
D Leto rojstva ~ || Je enako ~ 1.950
| -+ Dodaj ~

=N

Odpre se nam novo okno z rezultati — obstojeci pogled, filtriran z novimi pogoji. V
spodnjem primeru pogled »Aktivni ¢lani*«, * nakazuje, da gre za filtrirani pogled.

12



Evidencni karton

< [%] Poka#i grafikon Novo () Osveii B P

Aktivni clani* -

e

’ () & Polnoime T~ Datum rojstva Stz
- @0s. 1950
GEEN @ ' °°
L @ 0. 1950
C ) @ . 1950
oD @ 05. 1950

O [ @11. 1950

e O

Tako lahko iS¢emo ¢lane po poverjenikih, obcinah ali ulicah. Lahko nastavimo tudi vec
pogojev, Ce zelimo npr. ¢lane iz obc¢ine Ptuj in je njihov poverjenik Novak Janez (ime
izmisljeno — vi morate izbrati vasega poverjenika).

Ce 7elite dodati pogoj, ponovite postopek s klikom na gumb »Urejanje filtrov«.

Ce Zelite ponastaviti pogled, kliknite gumb »Urejanje filtrov«, nato »Ponastavitev na

privzeto«, ter »Uporabi« ALl pa spremenite pogled na drugega, ter potem spet nazaj na
prvotnega.

Ursjanjo fitrov: lar

— .- - M A i

[%7] Pokazi grafikon wovo () Osveii [OF] Poilf e Ponastavitev na privzeto

i L

Aktivni clani*

Polno ime Datu... Statu... M

D ‘ Stanje

13



10. IZVOZ IN TISKANJE CLANOV

Za izvoz in tiskanje vseh ¢lanov v trenutnem pogledu, kliknite na gumb »lzvozi v Excel«. V
kolikor je brskalnikovo okno ozje, morda napisa ne boste videli —v tem primeru kliknite na

gumb  ter nato na spustnem meniju »lzvozi v Excel«.

Evidenéni karton O Iskanje
< (%] Pokazi grafikon Move () Osvesi [0 Poilji povezavo po &-p.. < @ Uporabniska navedila fu] zaseni poroéilo
Aktivni clani - @ Urejanje sto| @3 Izvozi v Excel | P
'C) Elaﬁ Polno ime T ~ Datu... > Statu... ¥ Naslov 1: Ulica 1~ MNaslov 1: Mesto ~ Py Ql_j Odpri nadzomne plosce m

Evidencni karton P Iskanje

< 5] Pokazi grafikan Nove () Osveii [ Poilji povezavo po e-p.. | ~ () Uporabnitka navodila  {o] Zazeni porogilo ~ B lzvoziv Excel | ~

Odvisno od brskalnika, se vam v prenosih prikaze prenesena datoteka, ki jo lahko odprete s
klikom nanjo.

Downloads

) Aktivni dlani 153 11_ 2022 20-35-36.d=sc

i

Remowved

See more

Razpredelnica z izvozom ¢lanov, se vam bo odprla v vasem programu za urejanje
razpredelnic (npr. Excel, OpenOffice, LibreOffice).

Po vkljuditvi urejanja (rumena opozorila vrstica zgoraj v Excelu — Omogocdi urejanje), boste
lahko poljubno oblikovali izpis — odstranili odvecne stolpce, dodatno filtrirali zapise.

Za tiskanje uporabite funkcijo tiskanja, ki se nahaja v vasem programu za urejanje

razpredelnic, ter nastavite lego dokumenta »LeZece« - tako bo na eno stran lahko prislo vec
stolpcev.
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